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1. Administrator 
1.1 Login 

a. Silahkan akses link https://sman1kertek.wahanacloud.com/admin 

 
b. Kemudian, isikan username admin dan password admin pada kolom 

yang disediakan. 
c. Setelah itu, Anda akan di arahkan ke halaman Dashboard Admin. 

 
1.2 Setup Kelas dan Jam 

a. Silahkan klik menu Setup Sistem, kemudian pilih submenu Setup 
Kelas dan Jam. 

 
b. Setelah itu, akan tampil halaman Setup Kelas dan Jam. Pada halaman 

Setup Kelas dan Jam, Anda dapat mengisikan jam masuk, toleransi 
keterlambatan dan jam pulang untuk hari Senin sampai Minggu. Jika 
sekolah tidak menerapkan toleransi keterlambatan, maka kolom 
tersebut dapat diisi 0. 

https://sman1kertek.wahanacloud.com/admin
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c. Jika semua jadwal sudah terisi, silahkan klik tombol Simpan. 

 
1.3 Setup Tanggal Libur 

1.3.1 Menambahkan Setup Tanggal Libur 
a. Silahkan klik menu Setup Sistem, kemudian pilih submenu 

Setup Tanggal Libur. Kemudian, akan tampil halaman Setup 
Tanggal Libur. 

 
b. Klik tombol Tambah Setup Tanggal Libur yang berada di bagian 

kiri bawah. 

 
c. Kemudian, isikan tanggal libur dan isikan keterangan nama 

tanggal libur tersebut. 
 

d. Jika sudah, klik tombol Simpan. Setup Hari Libur berhasil di 
tambahkan. 
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1.3.2 Mengedit Setup Tanggal Libur 
a. Pada halaman Setup Tanggal Libur, silahkan edit tanggal dan 

keterangan tanggal libur.. 
b. Jika sudah, klik tombol Simpan. 

 
1.3.3 Menghapus Setup Tanggal Libur 

a. Pada halaman Setup Tanggal Libur, klik tombol Hapus yang 
berada di bagian kanan data. 

 
b. Setup Tanggal Libur tersebut berhasil dihapus. 

 
1.4 Pengelolaan Data Presensi Masuk dan Pulang 

a. Klik menu Data Presensi, kemudian pilih submenu Riwayat Presensi. 

b. Silahkan klik kelas yang ingin Anda lihat data presensinya. 
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c. Anda dapat memilih jenis presensi (masuk / pulang) dan rentang 

periode presensi. 

 
d. Data riwayat presensi akan tampil sesuai kriteria yang Anda pilih. 

 
1.5 Cetak Laporan Presensi Masuk dan Pulang 

a. Klik menu Data Presensi, kemudian pilih submenu Laporan Presensi. 

b. Silahkan klik kelas yang ingin Anda lihat data presensinya. 

 
c. Anda dapat memilih jenis presensi (masuk / pulang) dan rentang 

periode presensi. 
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d. Klik tombol cetak yang berada di bagian kanan. Data laporan presensi 
akan terdownload dalam format excel dan dapat Anda sesuaikan lagi 
sesuai dengan kebutuhan Anda. 

 
1.6 Melakukan Presensi Masuk dan Pulang 

a. Pada form login, klik tombol Presensi Masuk dan Pulang. 

b. Arahkan kursor pada form scan QR presensi yang ada di halaman 
tersebut. 

 
c. Arahkan siswa agar memperlihatkan QR Code yang ada pada 

handphone siswa kearah scanner sampai notifikasi berhasil presensi 
muncul. 

d. Presensi masuk dan pulang berhasil dilakukan. 
 

2. Guru 
2.1 Login 

a. Silahkan akses https://sman1kertek.wahanacloud.com 

https://sman1kertek.wahanacloud.com/
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b. Kemudian, isikan username dan password yang telah disiapkan oleh 
administrator. 

c. Selanjutnya, Anda akan diarahkan ke halaman dashboard. 
 

2.2 Setup Presensi Mapel 
a. Pada halaman Dashboard, klik menu Presensi Mapel. 

b. Silahkan pilih mapel pada jadwal mengajar Anda dengan klik tombol 
Setup Presensi. 

c. Selanjutnya, muncul halaman Riwayat Presensi Mapel. Silahkan klik 
tombol Tambah Data yang berada di bagian kiri atas. Isikan 
keterangan pertemuan hari ini. 
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d. Kemudian, klik tanggal pertemuan yang baru saja Anda buat. Presensi 
mapel dapat dibuat dan siswa dapat melakukan presensi melalui 
panel dashboard masing - masing siswa. 

 

 
2.3 Pengelolaan Data Presensi Mapel 

a. Pada halaman Setup Presensi Mapel, silahkan klik tombol Setup 
Presensi pada jadwal mengajar Anda. 

 
b. Selanjutnya, muncul halaman Riwayat Presensi Mapel. Silahkan klik 

tanggal pertemuannya. 

 

c. Arahkan kursor ke kolom scan presensi yang disediakan. Kemudian, 
arahkan siswa agar mengarahkan layar handphone yang terdapat QR 
code presensi ke scanner sampai notifikasi berhasil presensi keluar. 
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d. Daftar siswa yang telah melakukan presensi akan tampil di bawah 
form scan QR presensi. 

 
3. Siswa 

3.1 Login 
a. Silahkan akses https://sman1kertek.wahanacloud.com 

 
b. Kemudian, isikan kolom username dengan nis Anda dan password yang 

telah disiapkan oleh administrator. 
c. Selanjutnya, Anda akan diarahkan ke halaman dashboard. 

 
3.2 Melakukan Presensi Masuk dan Pulang 

a. Pada halaman dashboard, telah disediakan QR code untuk melakukan 
presensi masuk dan pulang. 

https://sman1kertek.wahanacloud.com/
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b. Jika QR sudah muncul, silahkan arahkan perangkat scanner ke layer 
handphone Anda. 

c. Kemudian, muncul notifikasi yang memberitahukan bahwa Anda 
sudah berhasil melakukan presensi masuk dan pulang. 
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3.3 Melakukan Presensi Mapel 
a. Pada halaman Dashboard, klik tombol Presensi Mapel. 

b. Silahkan pilih mapel yang ada. 



Panduan Penggunaan SIMSEKO QR Presensi SMA Negeri 1 Kertek | 14  

 

c. Kemudian, muncul QR code presensi yang otomatis refresh setiap 5 
detik. 

 
d. Arahkan QR code tersebut ke scanner yang tersedia. 
e. Selanjutnya, notifikasi yang menunjukkan Anda berhasil melakukan 

presensi akan tampil. 
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3.4 Melihat Riwayat Presensi Masuk dan Pulang 
a. Pada halaman Dashboard, klik tombol Riwayat yang berada di bagian 

kiri. 

 

b. Anda akan diarahkan ke halaman Riwayat Jenis Presensi, silahkan 
pilih tombol Riwayat Presensi Masuk dan Pulang. 

 
c. Presensi masuk dan pulang untuk bulan ini akan tampil. 

 
3.5 Melihat Riwayat Presensi Mapel 

a. Pada halaman Dashboard, klik tombol Riwayat yang berada di bagian 
kiri. 

 

b. Anda akan diarahkan ke halaman Riwayat Jenis Presensi, silahkan 
pilih tombol Riwayat Presensi Mapel. 
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c. Pilih mapel yang ingin Anda lihat riwayat presensinya. 
d. Presensi mapel untuk mata pelajaran tersebut akan tampil. 

 
3.6 Mengupload Foto 

a. Pada halaman Dashboard, silahkan klik tombol Profil yang berada di 
bagian kiri bawah. 

 

b. Silahkan upload foto Anda pada kolom yang telah disediakan. 
Kemudian, klik tombol Simpan yang berada di bagian bawah. 
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c. Anda sudah berhasil mengupload foto. 


